
Załącznik  Nr 1
Do Regulaminu Organizacyjnego

Urzędu Gminy Pruszcz Gdański

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU 

Lp
.

Stanowisk
a

Kierownic
ze

Referaty Stanowiska
pracy

(symbol) :

Podporzą
-

dkowanie

Status Etat

1.
2.
3.
4.

Wójt
Zastępca Wójta
Skarbnik 
Sekretarz 

  (MK)
 (AB)
 ( Fn )
 ( MG )

Rada Gminy
Wójt
Wójt
Wójt

Wybór bezpośredni
Powołanie
Powołanie
Powołanie

1
1
1
1

Stanowiska
samodzielne

5. Radca Prawny
( EZ ), (RD)

Wójt Umowa o pracę 1 ½

6. Stanowisko ds.
Pozyskiwania
Funduszy
Strukturalnych ( FS )

Wójt Umowa o pracę 1

7. Pełnomocnik Wójta
ds. Społecznych
(BC)

Wójt Umowa o pracę 1

8. Pełnomocnik Wójta
ds. Zamówień
Publicznych  (ES)

Wójt Umowa o pracę ¾

9. Stanowisko ds.  z
zakresu Zamówień
Publicznych i Ochrony
Danych Osobowych
(MS)

Wójt Umowa o pracę 1

10. Stanowisko ds.
Wojskowych,
Zarządzania
Kryzysowego,
Komunikacji Gminnej i
Kancelarii Tajnej
( WiKG )

Wójt Umowa o pracę 1

11. Gminne
Centrum
Reagowania

- grupa planowania   
   cywilnego,
- grupa monitorowa- 
   nia, prognoz i  
   analiz

Wójt Umowa o pracę
( pracownicy
zatrudnieni w
Urzędzie,
wyznaczeni przez
Wójta )

12. Kierownik Ref. Rolnictwa, 
Ochrony
Środowiska i
Promocji Gminy

Zastępca
Wójta

Umowa o pracę 1

13. Rolnictwo
(WO)

Kierownik Umowa o pracę 1

14. Ochrona Środowiska
(TK)

Kierownik Umowa o pracę 1

15. Promocja Gminy
(SJ)

Kierownik Umowa o pracę 1



16. Kierownik Referat
Finansowy

(VIII) Skarbnik Umowa o pracę 1

17. Wymiar Podatków  ( I ) Skarbnik Umowa o pracę 1
18. Księgowość

Dochodów
Budżetowych ( II )

Skarbnik Umowa o pracę 1

19. Księgowość
Podatkowa ( III )

Skarbnik Umowa o pracę 1

20. Księgowość
Budżetowa ( IV )

Skarbnik Umowa o pracę 2

21. Płace 
( V )

Skarbnik Umowa o pracę 2

22. Finanse 
( VI )

Skarbnik Umowa o pracę 1

23. Kasjer
( VII )

Skarbnik Umowa o pracę 1

24. Referat
Organizacyjny

Kadry 
( WK )

Sekretarz Umowa o pracę 1

25. Sekretariat
( MJ )

Sekretarz Umowa o pracę 1

26. Kancelaria Rady
Gminy ( BS )

Sekretarz Umowa o pracę 1

27. Informatyk
( AM )

Sekretarz Umowa o pracę ½

28. BiHP
( JP )

Sekretarz Umowa o pracę ½

29. Referat Spraw
Obywatelskich

Ewidencja Ludności
( RK )

Sekretarz Umowa o pracę 1

30. Działalność
Gospodarcza i
Dowody Osobiste ( IK)

Sekretarz Umowa o pracę 1

31. Kierownik Ref.Gospodarki
Przestrzennej i
Rozwoju Gminy

( KM ) Wójt Umowa o pracę 1

32. Budownictwo
( KP ), ( MC )

Kierownik Umowa o pracę 2

33. Geodezja
( AK )

Kierownik Umowa o pracę 1

34. Gospodarka Gruntami
( RW )

Kierownik Umowa o pracę 1

35. Kierownik Referat
Inwestycji i
Remontów

( JG ) Zastępca
Wójta

Umowa o pracę 1

36. Sieci Wodno-
Kanalizacyjne i
Gazowe oraz Nadzór
Budowlany Inwestycji
Wodno-
Kanalizacyjnych
( IC )

Kierownik Umowa o pracę 1

37. Remonty Budynków
Oświatowych i
Komunalnych
( AW )

Kierownik Umowa o pracę 1

38. Gospodarka
Energetyczna
( EM )

Kierownik Umowa o pracę 1

39. Przygotowanie
Inwestycji
( AB )

Kierownik Umowa o pracę 1

40. Drogownictwo
( GM )

Kierownik Umowa o pracę 1

41. Gospodarka Lokalowa
( KK )

Kierownik Umowa o pracę 1

42. Referat
Administracyj-
no - Gospo-
darczy

Konserwator
Administracyjny
( ZK )

Sekretarz Umowa o pracę 1

43. Kierowca
( SM ), ( JW )

Sekretarz Umowa o pracę 2



44. Konserwator
Telefoniczny
( KW )

Sekretarz Umowa o pracę 1/3

45. Robotnik Gospodarczy
( CF ), ( AB )

Sekretarz Umowa o pracę 6/8


